Voici la procédure pour ajouter une image a votre signature
courriel dans I'environnement Outlook (en ligne).

Etape 1:
Télechargez I'image de la négo a I'endroit de votre choix sur votre ordinateur.
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Etape 2 : _>

Cliquez sur (parametres) et
inscrivez « signature éelectronique »
dans la barre de recherche.

Etape 3 :
Cliquez sur « Signature €électronique ».

Composer et répondre

e électronique

Etape 4 :
a) Composez la signature de votre A ==z nz==
choix.

b) Insérez I'image de la négo que
vous avez préalablement
enregistree sur votre ordinateur, en
Cliquant sur ce bouton. B Aiouter automatiquement ma signature aux messages que e transfére ou ausquels & réponds

Format des messages
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Indiquez si vous voulez afficher les lignes De et Cci lorsque vous rédigez un message.
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Etape 5:
p [ D Toujours afficher le champ Cai

. s . 0 [ Toujours afficher le champ De
) .Cochez, Si désire, les options
suivantes.
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b) C | | q U ez S U r | e b 0 U 't 0 n Par défaut, les messages que vous écrivez ressembleront & ce qui suit.
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